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Einfach mehr Klarheit

Perfekt visualisieren und planen mit 
Microsoft 

Visio 2010
 Basiswissen 

 Visio und dessen Vorlagen kennenlernen; Zeichnungen erstellen 
 und sichern

 Standarddiagramme 
 Shapes bearbeiten, ausrichten und verändern, verbinden und 
 formatieren

 Brainstorming  
 Shapes organisieren und verwalten; eigene Gedanken visualisieren 
 mithilfe der Registrierkarte „Brainstorming“

 Flussdiagramm
 Einsatzmöglichkeiten; Standardflussdiagramme erstellen und 
 einsetzten; funktionsübergreifendes Flussdiagramm verwenden

 Pläne und Grundrisse
 Einsatzmöglichkeiten; Grundrisse gestalten; Raumplan mit Inventarliste 
 anlegen; Wegbeschreibung erstellen

 Netzwerk: EDV im Büro
 Einsatzmöglichkeiten; Netzwerkorte abbilden; Netzwerktopographie 
 entwerfen

 Geschäft: Organigramm und Termine
 Einsatzmöglichkeiten; Organigramm erstellen; Organigramm-
 Assistenten einsetzten; Kalender selbst erstellen; 
 Übernahme aus Outlook

 Export: Visio-Zeichnungen vielfältig nutzen
 Visio-Zeichnungen exportieren; Präsentationen und 
 Vorlagen erstellen; Ausdrucke anfertigen; PDF-Datei erstellen

10 mm

Perfekt visualisieren 
und planen mit 

Microsoft 

Visio 2010

Probekapitel & Infos 
erhalten Sie unter:
info@bhv-buch.de
www.bhv-buch.de
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Office
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