Kapitel 5
Tabellen — leicht gemacht
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Access speichert seine Daten in Tabellen, daher steht der Umgang mit Tabellen typischerweise
am Beginn jeder Beschiftigung mit einer Datenbank. Anders als Sie es vielleicht von Microsoft
Excel gewohnt sein mogen, miissen diese Tabellen nimlich zuerst einmal definiert werden.

Auch wenn es im folgenden Beispiel ja um die Desktopdatenbanken von Access, also die
Dateien mit der Endung *accdb, gehen wird, werden Sie feststellen, dass vieles davon auch fiir
die Access Web Apps gilt. Insbesondere die Definition von Tabellen und deren Feldern samt
Felddatentypen haben sehr groffe Gemeinsamkeiten.
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

So legen Sie eine Tabelle an

Fangen wir zuerst an mit der Tabelle fur die Biicher, die in der Grundschulbiicherei ausgelie-
hen werden konnen. Darin soll gespeichert werden, wie das Buch heift und wer es geschrieben
hat. Verlag, Preis oder Ahnliches ist hier uninteressant, aber die Anzahl der vorhandenen
Exemplare ist noch wichtig.

Nach diesen Voriiberlegungen kénnen wir mit dem Entwurf der zugehorigen Tabelle begin-
nen.

1. Klicken Sie in der leeren Datenbank Schulbiicherei.accdb auf Erstellen/Tabellen/Tabellenent-
wurf, um eine neue Tabelle und deren Felder anzulegen.

2. Sie sehen nun das Entwurfsfenster fiir eine Tabelle (siehe Abbildung 5.1).

=] & Tabellentools  Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accdb [Access..
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Entwurf Q Was machten Sie tun? Lorenz Halscher
- Tabelle1 x
Alle Access-Obj... @ «|| = Tevere
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -

Sucher. yel ‘

Feldeigenschatten

Allgemein  Nachschlagen

Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
sein, einschlieBlich Leerzeichen, Driicken Sie
F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten,

Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe Mum ==

Abbildung 5.1: Geben Sie hier die gewiinschten Feldnamen in den Tabellenentwurf ein

3. Geben Sie oben links unter Feldname den Namen fur die erste Tabellenspalte ein, hier also
Buchtitel, und driicken Sie die [5i]-Taste. Als Felddatentyp steht dort bereits Kurzer Text
(siehe Abbildung 5.2), das kénnen Sie so lassen.

=] F e S Tabellentools : [m}
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Entwurf / Was mod E Lorenz Halscher
@ = Tabellet x
Alle Access-Obj... @ « .
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) N
Suchen. rel . ;
Buchtitel
xt
Langer Text -
Zahl Heigenschaften
Datum/Uhrzeit
Allgemein  Nachschlagen Wihrung
FeldgroBe 255 AutoWert
Format .
Eingabefarmat JE"'NE'"V
Beschriftung OLE-Objekt
Standardwert Link
Gaitigkeitsregel Der Felddatentyp bestimmt das Format der
ottt o Anlage Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
uigkeltsmeldung - Berechnet konnen, Dricken Sie F1, um Hilfe zu
Eingabe erforderlich | Hein Datentypen zu erhalten.
Leere Zeichenfalge Ja Nachschlage-Assistent...
Indiziert Hein
Unicode Kompression | Ja
IME-Modus Keine Kontrolle
IME-Satzmodus Keine
Textausrichtung Standard
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln, F1 = Hilfe, Num =4

Abbildung 5.2: Geben Sie hier einen Feldnamen und Felddatentyp ein
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So legen Sie eine Tabelle an

4. Wechseln Sie per Mausklick in die zweite Zeile. Geben Sie als Feldnamen Autor ein, eben-
falls mit dem Felddatentyp Kurzer Text.
In der dritten Zeile heiflt der Feldname Exemplare. Wihlen Sie als Felddatentyp dieses Mal

Zahl aus und stellen Sie deren Eigenschaft Standardwert (in Abbildung 53 unten auf der
Registerkarte Allgemein) auf 1.

5.

6.

(=] - =
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools n? Larenz Halscher
P Tabelle1 x
Alle Access-Obj... @ « | T Tebele
[y o Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
i Buchtitel Kurzer Text
Autor Kurzer Text
Exemplare Zahl ~

Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen
FeldgroBe Long Integer
Format

Dezimalstellenanzeige | Automatisch
Eingabeformat

Beschriftung

Standardwert 1]
Gultigkeitsregel
Gultigkeitsmeldung

Eingabe erforderlich  Nein

Ein Wert, der fur einen neuen Eintrag
automatisch in dieses Feld eingegeben wird

Indiziert Nein
Textausrichtung Standard
Entwurfsansicht. F& = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. Num =4

Abbildung 5.3: Der dritte Feldname erhilt einen anderen Datentyp

Damit jedes Buch immer eindeutig zu erkennen und vor allem spéter leichter zu speichern
ist, erhilt es noch eine Nummer. Natiirlich konnten Sie diese selbst vergeben, aber Access
bietet mit dem Felddatentyp AutoWert die Fihigkeit, automatisch eine solche eindeutige
Zahl zu erzeugen.

7. Tragen Sie also wie in Abbildung 54 als nichstes Feld Buchnummer ein und wihlen Sie als
Felddatentyp AutoWert.

8.

B ©- i T chulbiicherei : Datenbank- DASchulbiicherei.accdb (Access. : m]

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf n? Lorenz Halscher
Alle Access-Obj... @ « || T Tevetet *
e e Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) N

i Buchtitel Kurzer Text
Autor Kurzer Text
Exemplare Zahl
Buchnummer AutoWerﬂ

Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen

FeldgroBe Long Integer
Neue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert Ja (Duplikate maglich) Der Felddstentyp bestimmt das Format d
<t Felddatentyp bestimmt das Format der
lextaustichiung Standard Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
kannen, Driicken Sie F1, um Hilfe zu
Datentypen zu erhalten,
Entwurfsansicht. F& = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. Num =4

Abbildung 54: Der ,,AutoWert* erzeugt selbststindig eindeutige Nummern

Aus optischen Griinden soll diese Buchnummer immer ganz links als erstes Feld des Daten-
satzes zu sehen sein, daher klicken Sie im Entwurf in dieser Zeile auf den sogenannten Zei-
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

)

10.

lenkopf (das ist das graue Viereck davor). Die Zeile ist nun komplett umrandet, also mar-
kiert.

Nachdem Sie den Zeilenkopf kurz losgelassen haben, halten Sie den Zeilenkopf per Maus-
zeiger gedriickt und schieben ihn ganz nach oben vor die erste Zeile (siehe Abbildung 5.5).

B ©- i Tabellentools  Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accdb (Access..
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Entwurf Q Was machten Sie tun? Lorenz Halscher
- Tabelle1 x
Alle Access-Obj... @ «|| = Tevere
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
Suchen.. 2 .
%Euchtltsl Kurzer Text
Autor Kurzer Text
Exemplare Zahl
Buchnummer AutoWert

Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen

Feldgrote Long Integer
Neue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert Ja [Duplikate maglich]
Textausrichtung Standard Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
sein, einschlieBlich Leerzeichen, Driicken Sie
F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten,
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln, F1 = Hilfe, Mum b

Abbildung 5.5: Verschieben Sie ein Feld durch Ziehen am Zeilenkopf

AuRerdem soll Access »wissen«, dass diese Buchnummer einen Buchdatensatz eindeutig
identifiziert. Klicken Sie wie in Abbildung 56 bei weiterhin markierter Buchnummer —
wenigstens sollte hineingeklickt worden sein — unter Entwurf/Tools auf das Symbol Primdir-
schliissel.

H - a Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accdb (Access... ? O

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Larenz Halscher

D ? €= Zeilen einfugen D 'i“_| E@ ’—r‘
) 3% Zeilen loschen / LT =8 . i
Ansicht  [Primarschlssel|Generator Galtigheitsregeln " Eigenschaften- Indizes  Datenmakros Makra umbenennen/  Beziehungen Objektabhangigkeiten
- testen  EQSuchenzndern blatt erstellen - Ioschen
Ansichten L5 Tools Einblenden/Ausblenden  Feld-, Datensatz- und Tabellenereignisse Beziehungen ~
Alle A Primarschiassel zlled =
Sache Das ausgewshlte Feld oder die Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
| ausgewahlten Felder als nummer AutoWert
Primérschldssel bestimmen. titel Kurzer Text
Autor Kurzer Text
Exemplare Zahl
Feldeigenschatten
Allgemein  Nachschlagen
FeldgroBe Long Integer
Neue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert Ja (Ohne Duplikate)
Textausrichtung Standard Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
sein, einschlieBlich Leerzeichen, Driicken Sie
F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten,
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. Num =4

Abbildung 56: Das ,,AutoWert “-Feld wird zum Primdrschliissel

[# Buchnummer Auch am Anfang der Buchnummer-Zeile ist im Entwurf jetzt dieser Schliissel
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So legen Sie eine Tabelle an

Damit ist der Entwurf der Tabelle fertig und muss nur noch gespeichert werden. Klicken Sie
dazu wie in allen Office-Programmen auf das Diskettensymbol ganz oben links in der soge-
nannten Symbolleiste fiir den Schnellzugriff und weisen Sie wie in Abbildung 5.7 der Tabelle die
Bezeichnung Biicher zu.

H ©- s Tabellentools
Datei Start  Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf Was méchten Sie tun? Lorenz Holscher
= Tabellel x
Alle Access-Obj...® « \ : :
oo o Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
T #* Buchnummer AutoWert
Buchtitel Speichern unter 7 X
Autor
Tabellenname:
Exemplare
Bucheq -
fften
Abbrechen
Aligemein  Nachschlagert
Feldgrife Lang Integer
Heue Werte Inkrement
Format
Beschriftung
Indiziert Ja (Ohne Duplikate)
Textausrichtung Standard Ein Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
sein, einschlieBlich Leerzeichen. Dricken Sie
F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten.
Entwurfsansicht, F6 = Bereich wechseln, F1 = Hilfe. Num 24

Abbildung 57: Speichern Sie den Tabellenentwurf

Jetzt konnen Sie mit Entwurf/Ansichten/Datenblattansicht (siehe Abbildung 5.8) diese Tabelle
von der Entwurfsansicht in die Datenblattansicht zur Dateneingabe umschalten. Sie finden die
gleiche Auswabhl iibrigens auch immer im Start-Register.

=] s

Datei Start Erstellen Bxterne Daten Datenbanktools Lorenz Hélscher

El ? 2= Zeilen einfigen r\ El-‘=“ EFEI m

X Zeilen laschen .
eln "y Eigenschaften- Indizes  Datenmakros Makro umbenennen/  Bezichungen Objektabhangigkeiten
EQ Suchen dndern blatt erstellen - loschen

Ansicht  Primarschlissel Generator Glti

/ ) _ Tools Einblenden/Ausblenden  Feld-, Datensatz- und Tabellenereignisse Beziehungen ~
Dt o || 33 sicher %
b/- Entwrfeansicht ¥ Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
- = ¥ Buchnummer AutoWert
* Buchtitel Kurzer Text -
EA sacher Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen

Feldgrabe Long Integer
Neue Werte Inkrement
Format
Beschriftung e Con bis 2 6 Zeichen |
Indiziert 12 (Ohne Duplikat in Feldname kann bis zu 64 Zeichen lang
T:xé‘:mmtun ;a[nda":j uplikate) sein, einschlieBlich Leerzeichen. Dricken Sie
9 F1, um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten,
Entwurfsansicht, F6 = Bereich wechseln, F1 = Hilfe, Num 24

Abbildung 5.8: Schalten Sie in die Datenblattansicht um

Damit ausreichend Platz fiir die Dateneingabe ist, kénnen Sie bei Bedarf den Navigationsbe-
reich an seiner rechten Begrenzungslinie mit der Maus etwas schmaler schieben. Alternativ
lisst er sich auch tiber das «-Symbol ganz minimieren.

Wenn Sie die Spalten der einzelnen Felder verbreitern wollen, erledigen Sie dies tiber die Trenn-
linie im Spaltenkopf. Sie miissen aber die Linie relativ genau treffen und das kleine Dreieck
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

dort vermeiden. Es funktioniert, wenn Sie wie in Abbildung 59 den Mauszeiger mit dem
waagerechten Doppelpfeil sehen.

=] = Tabellentools
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle v W dchten Sie tun? Lorenz Hélscher
» || 3 Bucher', x
Buchnummer -~ Buchtitel o Autor - Exemplare - |Zum Hinzufiigen kilicken -
IS (Neu) 1|
o
]
n
H
2
s
2
=
T
4
Datensatz: 4 1von 1 H Kein Filter | Suchen
Berait Num 24

Abbildung 5.9: Verdndern Sie die jeweilige Spaltenbreite durch Ziehen des Trennstrichs

Jetzt konnen Sie damit beginnen, die gewiinschten Daten einzutippen. Bitte geben Sie die
Werte aus Tabelle 5.1 ein und wechseln nach jedem Wert mit der [«']-Taste zum nichsten Feld.

Tipp Einige Werte sind manchmal identisch mit denjenigen in der Zeile dartiber, etwa Astrid
Lindgren. Da Access im Gegensatz zu Excel keine AutoErgdnzung fur solche Werte
kennt, die bereits in der Spalte vorkommen, gibt es ein Tastenkirzel fur Wiederholun-
gen. Mit (Strg]+(3#] Gbermnehmen Sie den Wert aus dem gleichen Feld im Datensatz
vorher. Das funktioniert auch dann, wenn der vorherige Datensatz mal nicht sichtbar
ist, beispielsweise spdter in Formularen in Einzelansicht.

H - i ab Schulbicherei: Datenbank- D:\Schulbicherel.accd...
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle Q Was méchten Sie tun? Lorenz Hélscher
» || =3 siicher" x
Buchnummer -~ Buchtitel - Autor - | Exemplare ~ Zum Hinzufiigen klicken -
g |F 1 Die Kinder aus Bullerbi Astrid Lindgren| 1
2% (Neu) il
2
n
2
2
=
2
H]
]
=
Datensatz M < [lvon1 | b b ¥ Kein Filter | [Suchen
Berait Num ke

Abbildung 5.10: Geben Sie in jeder Spalte die Werte ein

Sie kénnen die Daten einfach untereinander eintippen, aber bitte ohne die Buchnummer. Dieses
Feld hat den Datentyp AutoWert, das heilt, Access vergibt automatisch eine Nummer, und es
ist somit nicht beschreibbar.

Buchtitel Autor Exemplare
Die Kinder aus Bullerbii Astrid Lindgren 8
Die Kinder aus der KrachmacherstraBe Astrid Lindgren 1
Pippi Langstrumpf Astrid Lindgren 5
Das magische Baumhaus: Im Tal der Dinosaurier Mary Pope Osborne 2
Das magische Baumhaus: Der geheimnisvolle Ritter Mary Pope Osborne 1

Tabelle 5.1: Beispieldaten fiir die Tabelle ,,Biicher®
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So legen Sie eine Tabelle an

Buchtitel Autor Exemplare
Was ist was: Dinosaurier Joachim Oppermann 1
Was ist was: Die sieben Weltwunder Hans Reichardt 4
Was ist was: Vulkane Rainer Kthe 3
Tom Sawyer Mark Twain 1
Die Abenteuer des Huckleberry Finn Mark Twain 1
Baron Miinchhausen Gottfried August Biirger 1
Die Schatzinsel Robert Louis Stevenson 2
Winnetou | Karl May 2
Winnetou I Karl May 1
Der Schatz im Silbersee Karl May 2
20.000 Meilen unter dem Meer Jules Verne 2
In 80 Tagen um die Welt Jules Verne 3
Die Reise zum Mittelpunkt der Erde Jules Verne 1
Das magische Baumhaus: Der Ruf der Delfine Mary Pope Osborne 4
Das magische Baumhaus: Auf der Fahrte der Indianer Mary Pope Osborne 1
Karlsson vom Dach Astrid Lindgren 1
Der Réuber Hotzenplotz Otfried PreuBler 3
Die kleine Hexe Otfried PreuBler 1
Das kleine Gespenst Otfried PreuBler 1
Was bliiht denn da? Dietmar Aichele, Marianne Golte-Bechtle 1
Was bliiht denn da? Margot Spohn, Roland Spohn, Dietmar Aichele 1
Ferien auf Saltkrokan Astrid Lindgren 1

Tabelle 5.1: Beispieldaten fiir die Tabelle ,,Biicher (Forts.)

Denken Sie vor allem daran, dass Sie auch die letzte Eingabezelle verlassen und in die folgende
(oder eine vorherige) Datenzeile wechseln. Access speichert namlich jede Zeile automatisch,
sobald Sie sie verlassen.

H - = Tabellentaols Schulbiichere : Datenbank- D:\Schulbiicherel.accd... ? - 0
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle ©Q Was méchten Sie tun? Lorenz Halscher
» || 33 siicher x
Buchnummer - Buchtitel - Autor ~ | Exemplare - |Zum Hinzufiigen klicken -
j 26 Was bluht denn da? Margot Spohn, Roland Spohn, 1
2ilg 27 Ferien auf Saltkrokan Astrid Lindgren| 1
% * (Neu) 1
2
2
s
2
=
]
= -
Datensatz M 4 27von27 | » M ¥ Kein Filter | [Suchen
Datenblattansicht Num be

Abbildung 5.11: Verlassen Sie jede Eingabezeile, sodass Sie nicht wie in diesem Bild darin stehen bleiben

Damit haben Sie ausreichend Daten fiir ein paar erste Aktionen im Zusammenhang mit der
Navigation in Tabellen vorbereitet.
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

So finden Sie bestimmte Inhalte

Auch wenn sich in der Tabelle eher wenige Datensitze befinden, kénnen Sie schon mal die
bequeme Schnellsuche ausprobieren:

1. Klicken Sie dazu unter der Tabelle (oberhalb der Statusleiste) in das Suchen-Feld und tip-
pen Sie einen Suchtext ein, beispielsweise ,,a“ (siehe Abbildung 5.12).

H ©- s Tab Schulbiicherei : Datenbank- D\Schulbiichereiaccd...
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle Qw Lorenz Halscher
» || 2 Bacher\, x
Buchnummer - Buchtitel - Autor - Exemplare - |Zum Hinzufiigen klicken - -
] 1 Die Kimderus Bullerba Astrid Lindgren 1
-% 2 Die Kinder aus der KrachmacherstraBe Astrid Lindgren 1
2 3 Pippi Langstrumpf Astrid Lindgren 5
-E 4 Das magische Baumhaus: Im Tal der Dinosauriel Mary Pope Osborne 2
% 5 Das magische Baumhaus: Der geheimnisvolle R Mary Pope Osborne 1
g 6 Was ist was: Dinosaurier Joachim Oppermann 1 -
Datensatz: M« [Tvon27 | » ¥ b | T Kein Filter | [d ) - )
Datenblattansicht Num 74

Abbildung 512: Suche nach dem ersten Zeichen

2. Mit jedem Tastendruck fiir einen weiteren Buchstaben wird der nichste passende Eintrag

gefunden. Geben Sie ,as“ ein, wechselt die Markierung, wie in Abbildung 513, zu Astrid
Lindgren.

H ) = Tabellentools
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Felder Tabelle Q Larenz Halscher
» || = Biicher\, x
Buchnummer « Buchtitel - Autor - Exemplare - |Zum Hinzufiigen klicken ~ -
] 1 Die Kinder aus Bullerba [Btrid Lindgren 1
§ 2 Die Kinder aus der Krachmacherstrae Astrid Lindgren 1
2 3 Pippi Langstrumpf Astrid Lindgren 5
2 4 Das magische Baumhaus: Im Tal der Dinosauriel Mary Pope Osborne 2
% 5 Das magische Baumhaus: Der geheimnisvolle R Mary Pope Osborne 1
g 6 Was ist was: Dinosaurier Joachim Oppermann 1 -
Datensatz: W+« [Tvon27 | » ¥ i | T Kein Filter | [as] ) - )
Datenblattansicht Num bf

Abbildung 5.13: Suche nach dem zweiten Zeichen

3. Um das zweite oder weitere Vorkommen eines Eintrags zu ermitteln, driicken Sie die («]-
Taste (siche Abbildung 5.14).

=] - & Tabelle s Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accd...
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktoals Felder Tabelle Q Wa Sie tun? Lorenz Halscher
» (|3 Biicher x
Buchnummer - Buchtitel - Autor - Exemplare - |Zum Hinzufiigen klicken -
j 1 Die Kinder aus Bullerbi Astrid Lindgren 1
§ 2 Die Kinder aus der Krachmacherstrale E‘trid Lindgren 1
2 3 Pippi Langstrumpf Astrid Lindgren 5
2 4 Das magische Baumhaus: Im Tal der Dinosaurier Mary Pope Osborne 2|
% 5 Das magische Baumhaus: Der geheimnisvolle R Mary Pope Oshorne 1
3 6 Was ist was: Dinosaurier Joachim Oppermann 1 -
Datensatz: M4 [2von27 | b b v | E. Kein Filter | 2] . ’ :
Datenblattansicht Num =4

Abbildung 5.14: Suche nach dem zweiten Vorkommen der Zeichenkette

Je mehr Zeichen Sie im Suchfeld eingeben, desto sicherer finden Sie den gesuchten Wert. Fiir
groflere Ergebnismengen gibt es natiirlich noch andere Suchtechniken, nimlich die Abfragen,
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So legen Sie eine zweite Tabelle an

die im nichsten Kapitel besprochen werden. Bis dahin ist es aber schon eine sehr schnelle und
effektive Suchtechnik, die Thnen immer zur Verfiigung steht.

Sie kénnen jetzt die Tabelle Biicher mit dem X am rechten Rand schliefen und die eventuell
erscheinende Riickfrage, ob die Anderungen am Layout gespeichert werden sollen, mit einem
Klick auf Ja bestitigen.

So legen Sie eine zweite Tabelle an

Zu der ersten Liste mit allen vorhandenen Biichern braucht es nun eine zweite mit allen Aus-
leihvorgingen. Hierfiir legen Sie eine eigene Tabelle an, die tibrigens wie alle anderen Objekte
ebenfalls innerhalb der Datei Schulbiicherei.accdb gespeichert wird.

Dieses Mal miissen Sie ein paar Felder mehr speichern, zuerst nimlich die eindeutige Angabe,

welches Buch ausgeliehen wurde. Da ist es praktisch, dass es in der Tabelle Biicher ein Feld

Buchnummer gibt, das als AutoWert eindeutige Nummern erzeugt.

1. Klicken Sie wiederum auf den Befehl Erstellen/Tabellen/Tabellenentwurf und sehen Sie das
Entwurfsfenster fur eine neue Tabelle.

2. Beginnen Sie auch hier mit einem Feld namens Buchnummer. Allerdings darf es nicht den
Datentyp AutoWert erhalten, denn dann wiirde Access ebenfalls (und unabhingig von
irgendwelchen Werten in der Tabelle Biicher) selbststindig hochzihlen. Es erhilt daher den
Felddatentyp Zahl.

3. Bitte stellen Sie, wie in Abbildung 515, im unteren Teil des Fensters sicher, dass die Feld-
gréfSe auf Long Integer steht.

H - = erei : Datenbank- DASchulbiicherei acedb (Access.. 7 - o
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf VY Was méchten Sie tun? Lorenz Halscher
» || 23 Tabellet X
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional)
Buchnummer zahl| ~
= -
o
§ Feldeigenschaften
2 Allgemein  Machschlagen
o -
% || [Feldgrote Long Integer Der Felddatentyp bestimmt das Format der
.g Format Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
% || [Dezimalstellenanzeige  Automatisch kannen, Driacken Sie F1, um Hilfe zu
= Eingabeformat Datentypen zu erhalten,
Beschriftung
Standardwert n v
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln, F1 = Hilfe, Mum =

Abbildung 5.15: Das erste Feld der zweiten Tabelle ist eingerichtet

4. Das zweite Feld speichert den Namen des Kindes, das das Buch ausgeliehen hat. Es heiflt
Ausleiher und ist vom Datentyp her ein Kurzer Text-Feld.

5. In einer Grundschulbiicherei wird beim Ausleihen noch die Angabe der Klasse mitgespei-
chert, damit die Kinder im Bedarfsfall leicht zu erreichen sind. Die Klasse ist ebenfalls ein
Kurzer Text-Feld, weil darin auch Buchstaben wie 1a vorkommen (siehe Abbildung 5.16).
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

B - =

Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accdb (Access... : ]

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf Q

Lorenz Halscher

» || T3 Tabeltet \ X
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
Buchnummer Zahl
Ausleiher Kurzer Text
Klasse Kurzer Text ~
Feldeigenschaften
] Allgemein  Nachschlagen
2 || Feldgrate 255
-g Format
H Eingabefarmat
= || Beschriftung
5 Stendardwert Der Felddatentyp besti it das F it d
2 er Felddatentyp bestimmt das Format der
;‘ GUltigkeitsregel Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
Giltigkeitsmeldung k&nnen, Dricken Sie F1, um Hilfe zu
Eingabe erforderlich Nein Datentypen zu erhalten.
Leere Zeichenfolge la
Indiziert Nein
Unicode-Kompression  Ja
IME-Modus Keine Kontrolle
IME-Satzmodus Keine
Textausrichtung Standard
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe, Num b
Abbildung 5.16: Die beiden ,,Kurzer Text“-Felder wurden ebenfalls hinzugefiigt
H H . BYor . Py .
Hinweis Kurzer Text-Felder sind standardmafig auf eine FeldgréfSe von 255 eingestellt, also 255

Zeichen, die darin gespeichert werden kénnen. Das mag fur die Namen der Kinder
oder die Bezeichnungen der Klassen viel zu viel sein, ist aber bei den geringen Daten-

mengen hier vollig unerheblich. Spater werden wir uns natdrlich auch damit beschafti-
gen.

6.
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Dann folgt ein Feld Ausleihdatum, das erwartungsgemifl den Datentyp Datum/Uhrzeit
erhilt, wie in Abbildung 517 zu sehen ist.

Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accdb (Access...

rt Erstellen ne Daten Datenbanktoals Entwurf Lorenz Halscher
> || = Tabetler x
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
Buchnummer Zahl
Ausleiher Kurzer Text
Klasse Kurzer Text
Ausleihdatum Datum/uhrzeil{ ~
Kurzer Text Feld haft v
eldeigenschaften
5 Langer Text
§ Allgemein  pNachschlagen Zahl
2 Format
E ;mg:‘n_:tfurmat Wihrung
K] eschriftung
5| standardwert Autowert
2| cuitigkeitsregel Ja/Nein Der Feldgatentyp bestimmt das Format @
z - 3 er Felddatentyp bestimmt das Format der
2 E“‘t‘gs“‘f;mel‘f”""gh . OLE-Objekt Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
I":‘a :“ arderic NE"‘ Link kgnnen, Driicken Sie F1, um Hilfe zu
ndizie ein Datentypen zu erhalten
IME-Modus Keine Kontro| AN1382
IME-Satzmadus Keine Berechnet
Textausrichtung Standard | Nachschlage-Assistent...
o

anzeiger|Fir Datumsahganen

Entwurfsansicht. Fé = Bereich wechseln, F1 = Hilfe,

Hum £

Abbildung 5.17: Das Ausleihdatum erhdlt den Datentyp ,,Datum/Uhrzeit“

Damit Sie wissen, ob das Buch wieder zuriickgegeben wurde, legen Sie ein Feld namens
zuriickgegeben an. Der Datentyp dazu ist Ja/Nein. Sie konnen im unteren Bereich (siehe
Abbildung 518) als Standardwert-Eigenschaft Nein belassen, dann gelten frisch eingetra-
gene Biicher automatisch erst einmal als nicht zuriickgegeben.



So legen Sie eine zweite Tabelle an

H - s Tab: Schulbiicher Schulbiicherei.accdb (Access...
Datei Start  FErstellen  ExterneDaten  Datenbanktools Entwurf s Lorenz Halscher
s || Z3 Tabellet X
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional)
Buchnummer Zahl
Ausleiher Kurzer Text
Klasse Kurzer Text
Ausleihdatum Datum/Uhrzeit
zurlickgegeben Ja/Nem‘ ~
= Feldeigenschaften
S
§ Allgemein  Nachschlagen
@ | [Format Ja/Nein
& | [Beschriftung
% || standardwert Hein
2| Gultigkeitsregel
= || Giltigkeitsmeldung
2 Der Felddatentyp bestimmt das Format der
Indiziert Hein
Werte, die Benutzer in dem Feld speichem
Textausrichtung standard k6nnen, Drucken Sie F1, um Hilfe zu
Datentypen zu erhalten,
Entwurfsansicht. F§ = Bereich wechseln, F1 = Hilfe. Num ke

Abbildung 5.18: Das Feld ,zuriickgegeben* erhdlt als Standardwert ,Nein“

8. Die Tabelle ist jetzt vorliufig fertig, Sie konnen sie nun unter dem Namen Ausleihen speichern.
Dabei wird Access Sie wie in Abbildung 519 automatisch fragen, ob Sie nicht besser einen Pri-
mirschliissel (also eine eindeutige Kennzeichnung fuir jeden Datensatz) anlegen wollen. Wenn
Sie diese Frage bejahen, figt Access automatisch noch das AutoWert-Feld ID hinzu.

Microsoft Access x

Es ist kein Primarschliissel definiert.

Ein Primarschldssel ist zwar nicht zwingend erforderlich, wird aber dringend empfohlen. Sie kdnnen nur

| dann eine Beziehung zwischen einer Tabelle und anderen Tabellen der Datenbank definieren, wenn diese
einen Primarschidssel hat,
Machten Sie jetzt einen Primarschldssel erstellen?

Abbildung 5.19: Access empfiehlt, immer einen Primdrschliissel anzulegen

9. Wechseln Sie nun mit Entwurf/Ansichten/Datenblattansicht die Darstellung, damit Sie
Daten eingeben konnten. Spatestens jetzt fiir die Dateneingabe ist es sinnvoll, den Navigati-
onsbereich zu minimieren (siehe Abbildung 5.20).

H ©- 7 Tabellentools Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accd...

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle Qw & 1 Sie tun? Lorenz Halscher
% || = Ausleihen x
D ~ | Buchnummer - Ausleiher - Klasse - Ausleihdatu -  zurickgegeben -~ Zum Hinzufiigen klicken ~
5 £ 1 1 Markus Maumann 1a 10.01.2016 ]

o
#* Neu )
g (Neu) ]
@
2
2
=
o2
H
]
=
Datensatz 4 < [1von1 | » »» Kein Filter | [Suchen
Bereit Num BL

Abbildung 5.20: Die Tabelle ist bereit zur Eingabe des ersten Datensatzes

Sie konnen jetzt natiirlich jedes Mal in der Tabelle Biicher nachsehen, welche Nummer das
jeweilige Buch dort hat, um diese bei der Ausleihe im Feld Buchnummer einzugeben. Das kann
aber keine ernsthafte Losung bleiben, daher sollten wir auch schon fiir diese Testeingaben den
Tabellenentwurf korrigieren.
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

So verbessern Sie die zweite Tabelle

Anstatt selber stindig in anderen Tabellen nachzusehen, lassen Sie diese Arbeit besser von
Access erledigen. Aus Sicht der Tabelle Ausleihen handelt es sich bei der Tabelle Biicher ledig-
lich um eine Hilfstabelle, um Daten nachzuschlagen.

Wechseln Sie daher mit Start/Ansicht/Entwurfsansicht zuriick in den Entwurf der Tabelle
Ausleihen und markieren Sie dort das Feld Buchnummer.

Andern Sie den Datentyp wie in Abbildung 521 auf Nachschlage-Assistent, worauthin die-
ser mit seinem ersten Dialogfeld angezeigt wird.

1.

3.

4.
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=] : Schulbiichersi ; Datenbank- D:\S
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf
» || =3 Ausleinen’, x
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional)
% D AutoWert
Buchnummer Eﬂ ~
Anclaihar A
Kurzer Text Feideigenschaften
Langer Text
- Allgemein  Nachschlagen Zahl
2 Feldgroke Long Integer| Datum/Uhrzeit
_% Format ‘Wahrung
2 || Dezimalstellenanzeige | Automatisch
S| Eingabeformat AutoWert
= Beschriftung Ja/Nein Der Felddatentyp bestimmt des Format d
5 ) <r Felddatentyp bestimmt das Format der
|| |Standardwert OLE-Objekt Werte, die Benutzer in dem Feld speichern
5 || GCultigkeitsregel Link kannen, Dracken Sie F1, um Hilfe zu
Galtigkeitsmeldung Datentypen zu erhalten,
Eingabe erforderlich Nein Anlage
Indiziert Ja [Duplikate| Berechnet
Textausrichtung Standard X chiag
Entwurfsansicht. F6 = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. Num =4

Abbildung 5.21: Starten Sie den ,Nachschlage-Assistent“ fiir das Feld ,,Buchnummer*

Wihlen Sie darin die erste Option Das Nachschlagefeld soll die Werte einer Tabelle oder
Abfrage abrufen (siehe Abbildung 5.22) und klicken Sie auf Weiter.

MNachschlage-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Machschlagefeld, gefallt mit Werten, aus
denen Sie auswadhlen kdnnen. Woher soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

@Das Machschlagefeld soll die Werte aus einer Tabelle oder
:,Abfrage abrufen

Olch machte selbst Werte in die Liste eingeben

Abbildung 5.22: Geben Sie im ersten Schritt die Art der Datenauswahl an

Im zweiten Schritt markieren Sie die gewiinschte Tabelle Biicher und klicken wieder auf
Weiter.



So verbessern Sie die zweite Tabelle

MNachschlage-Assistent

Aus welcher Tabelle oder Abfrage soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

Tabelle: Ausleihen

Ansicht

(O] Tabellen @] Abfragen (O) Beides

Abbrechen < Zuridck

Abbildung 5.23: Wihlen Sie eine passende Datenquelle aus
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Im dritten Schritt bestimmen Sie die Felder, die in dem spiter dadurch erzeugten Kombina-
tionsfeld angezeigt werden sollen. Ubernehmen Sie wie in Abbildung 5.24 einfach alle Fel-
der mit der >>-Schaltfliche und klicken Sie auf Weiter.

MNachschlage-Assistent

‘Welche Felder von Bicher enthalten die Werte, die in [hr
Machschlagefeld einbezogen werden sollen? Die ausgewdhlten Felder
bilden die Spalten des Nachschlagefelds.

Verfigbare Felder: Ausgewdhlte Felder:

Buchnummer
Buchtitel
|Autar

==

Abbrechen < Zuridck

Abbildung 5.24: Ubernehmen Sie alle Felder der Tabelle

Anschliefend legen Sie die Sortierung der angezeigten Nachschlagedaten fest. Lassen Sie
sie nach Buchtitel sortieren, wie es in Abbildung 525 zu sehen ist, und klicken Sie auf Wei-
ter.
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

MNachschlage-Assistent
Mach welcher Reihenfolge sollen die Elemente im Listenfeld sortiert werden?

Datensédtze kdnnen nach bis zu vier Feldern in auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert werden,

~ Aufsteigend

= Aufsteigend

Abbrechen < Zuridck

Abbildung 5.25: Sie kinnen die angezeigten Daten sortieren lassen

7. Der vorletzte Schritt zeigt IThnen bereits die Nachschlagedaten in einer Vorschau an, wie in
Abbildung 526 zu sehen ist. Sie kénnen hier auch bereits die Spaltenbreiten anpassen.
Belassen Sie es bei der Empfehlung, die Schliisselspalte auszublenden. Das reicht an Infor-
mationen, Sie kdnnen nun den gesamten Assistenten mit der Schaltfliche Fertig stellen
beenden.

MNachschlage-Assistent

Wie breit sollen die Spalten im Machschlagefeld sein?

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewidnschten
Ereite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.

gchIUsseIspaIte aushlenden [empfohlen)

Buchtitel Autor Exemplare [«
0,000 Meilen unter dem Meer Jules Verne
Baron Minchhausen Gottfried August Biirger

1
Das kleine Gespenst Otfried Preuller 1
Das magische Baumhaus: Auf der Fahrte der Indianer | Mary Pope Osborne 1
Das magische Baumhaus: Der geheimnisvolle Ritter Mary Pope Osborne 1
Das magische Baumhaus: Der Ruf der Delfine Mary Pope Osborne 4
Das magische Baumhaus: Im Tal der Dinosaurier Mary Pope Osborne 2

Abbrechen < Zuridck Fertig stellen

Abbildung 5.26: Hier bearbeiten Sie die Datenvorschau

8. Der letzte Schritt ermoglicht neben der Beschriftung noch die Angabe, ob Sie die Datenin-
tegritit (die Thnen spiter unter der Bezeichnung Referentielle Integritit wieder begegnen
wird) aktivieren wollen. Sie kénnen darauf erst einmal verzichten, um es nicht noch kom-
plexer werden zu lassen.
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So verbessern Sie die zweite Tabelle

MNachschlage-Assistent

Welche Beschriftung soll Ihr Machschlagefeld erhalten?

|Buchnummer|
Soll Datenintegritdt zwischen diesen Tabellen aktiviert werden?

|:| Datenintegritdt aktivieren

Machten Sie fir den Machschlagevorgang mehrere Werte
speichern?

DMehrere Werte zulassen

Dies sind alle Antworten, die der Assistent bendtigt, um das
Machschlagefeld zu erstellen.

Abbrechen < Zuridck Fertig stellen

Abbildung 5.27: Bestitigen Sie hier den vorgeschlagenen Namen
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9. Bestitigen Sie die Frage, ob die Tabelle gespeichert werden soll, mit Ja. Obwohl Sie die
Datenintegritit nicht aktiviert haben, werden ndmlich trotzdem Beziehungen zwischen den
Tabellen hergestellt.

MNachschlage-Assistent *

| Bevor Beziechungen erstellt werden kdnnen, muss die Tabelle gespeichert werden. Jetzt speichern?

Nein

Abbildung 5.28: Bestdtigen Sie, dass die Tabelle gespeichert werden darf

Hinweis Der Assistent hat nun unten im Tabellenentwurfsfenster fur das Feld Buchnummer auf
der bisher nicht benutzten Registerkarte Nachschlagen der Feldeigenschaften alle seine
Informationen eingetragen. Dies werden wir uns spater noch im Detail ansehen.

10. Jetzt wechseln Sie bitte wieder zurtick in die Datenblattansicht der Tabelle und vergleichen
das Ergebnis (siehe Abbildung 5.29).

Wenn Sie das Gefiihl haben, dass eigentlich gar nichts passiert ist, klicken Sie doch einmal in
die Spalte Buchnummer. Jetzt wird der Drop-down-Pfeil sichtbar, mit dem sich das gerade per
Assistent erstellte Kombinationsfeld zum Nachschlagen der Biicher ausklappen lisst.
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- Schulbiicherei : Datenbank- D:\Schulbiicherei.accd...

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Felder Tabelle Lorenz Halscher

D - Buchnummer - Ausleiher - Klasse - | Ausleihdatum ~ zuriickgegeben - |Zum Hinzufiigen klicken ~
inder aus Bullerbd |~ Markus Maumann la 10.01.2016 |
* ] n A (]

nder aus der KrachmacherstralRe
Die kleine Hexe

Die Reise zum Mittelpunkt der Erde
Die Schatzinsel

Ferien auf Saltkrokan

In 80 Tagen um die Welt

Karlsson vom Dach

Pippi Langstrumpf

Tom Sawyer

Was bliht denn da?

Was bliht denn da?

Was ist was: Die sieben Weltwunder
Was ist was: Dinosaurier

Was ist was: Vulkane

Winnetou |

1
Astri dgren 1
Otfried Preuler |1
Jules Verne 1
Robert Louis Steve 2
Astrid Lindgren 1
Jules Verne 3
Astrid Lindgren 1
Astrid Lindgren 5
Mark Twain 1
Dietmar Aichele, M 1
Margot Spohn, Roli 1
Hans Reichardt a
Joachim Oppermar 1
Rainer Kothe 3
Karl May 2 v

Navigationsbereich

|| Datensatz: 1
Bereit

Abbildung 5.29: Die Auswahl des Buchs ist deutlich verbessert worden

Alle Biicher sind hier wie gewiinscht in alphabetischer Reihenfolge aufgelistet und kénnen ein-
fach per Klick ausgewahlt werden. Access kiitmmert sich im Hintergrund darum, die passende
Buchnummer zu ermitteln, ohne dass Sie als Benutzer etwas damit zu tun haben.

Achtung Bitte beachten Sie, dass von der folgenden Tabelle 5.2 die erste Datenzeile bereits ein-
gegeben wurde. AuBlerdem sehen Sie in der Datenblattansicht nicht mehr die
Buchnummer, sondern »nur« noch den Titel. Da dieser hier aus Platzgriinden teilweise
gekurzt wurde, gibt bei der Serie Das magische Baumhaus ein Zusatz in Klammern daru-

ber Auskunft, welcher Band wirklich gemeint ist.

Tragen Sie nun ein paar Beispieldaten wie die folgenden ein, damit fiir die nichsten Aufgaben
auch Inhalte vorhanden sind. Bestitigen Sie jeden Wert wiederum einfach mit der (<']-Taste
(oder der (%i]-Taste), dann wechselt die Markierung automatisch nicht nur von Zelle zu Zelle,
sondern am Ende der Zeile auch an den Anfang der Folgezeile.

Tipp Ein Ja/Nein-Feld wie zurlickgegeben wird von Access in einer Tabelle automatisch als
Kontrollkdstchen dargestellt. Sie konnen dieses wahlweise mit der Maus ankreuzen
(was beim Tippen durchaus lastig ist) oder mit der umschalten, sobald es
den Fokus hat.
zuriick-

Titel Ausleiher Klasse Ausleihdatum gegeben

Die Kinder aus Bullerbii Markus Maumann 1a 10.01.2016 Nein

Die Kinder aus Bullerbii Luis Peters 1a 02.01.2016 Ja

Die Kinder aus Bullerbii Marlena Sinderlich 2b 07.01.2016 Ja

Die Kinder aus Bullerbii Gabriele Schapp 2 09.01.2016 Ja

Die Kinder aus Bullerbii Carlalgel b 09.01.2016 Nein

Die Kinder aus Bullerbii Marisa Nejedla 1b 09.01.2016 Ja

Tabelle 5.2: Beispieldaten fiir die Tabelle ,,Ausleihen®
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So verbessern Sie die zweite Tabelle

zuriick-

Titel Ausleiher Klasse Ausleihdatum gegeben
Die Kinder aus der KrachmacherstraB3e Fabian Sinderlich 2 03.01.2016 Nein
Pippi Langstrumpf Antonia Miiller 3b 03.01.2016 Ja
Pippi Langstrumpf Louisa Peters 3b 07.01.2016 Nein
Pippi Langstrumpf Finn Darius 3b 07.01.2016 Nein
Pippi Langstrumpf Marla Erdmann 4b 07.01.2016 Nein
Pippi Langstrumpf Annika Diemhoff 1a 08.01.2016 Ja
Das magische Baumhaus (Dino) Anna Amerides 4b 02.01.2016 Ja
Das magische Baumhaus (Dino) Markus Maumann 1a 03.01.2016 Ja
Das magische Baumhaus (Ritter) Finnja Markwart 3a 11.01.2016 Nein
Was ist was: Die sieben Weltwunder Markus Maumann 1a 03.01.2016 Ja
Was ist was: Vulkane Markus Maumann Ta 03.01.2016 Ja
Tom Sawyer Robert Schmitt 4a 15.01.2016 Ja
Die Abenteuer des Huckleberry Finn Marla Erdmann 4b 11.01.2016 Ja
Die Schatzinsel Gabriele Schapp 2 08.01.2016 Nein
Winnetou | Fabian Sinderlich 2 10.01.2016 Nein
Winnetou I Fabian Sinderlich 2 10.01.2016 Nein
Der Schatz im Silbersee Fabian Sinderlich 2 10.01.2016 Nein
Der Schatz im Silbersee Oliver Halfmann 2 08.01.2016 Nein
20.000 Meilen unter dem Meer Antonia Miiller 3b 11.01.2016 Nein
20.000 Meilen unter dem Meer Joachim Streicher 3b 14.01.2016 Nein
In 80 Tagen um die Welt Antonia Miiller 3b 11.01.2016 Nein
In 80 Tagen um die Welt Joachim Streicher 3b 14.01.2016 Ja
Die Reise zum Mittelpunkt der Erde Fabian Sinderlich 2 15.01.2016 Nein
Die Reise zum Mittelpunkt der Erde Joachim Streicher 3b 14.01.2016 Ja
Das magische Baumhaus (Delfine) Gabriele Schapp 2 08.01.2016 Nein
Karlsson vom Dach Gabriele Schapp 2 08.01.2016 Nein
Der Rauber Hotzenplotz Gabriele Schapp 2 08.01.2016 Ja
Die kleine Hexe Oliver Halfmann 2 08.01.2016 Ja
Die kleine Hexe Marisa Nejedla b 09.01.2016 Nein
Was bliiht denn da? Marisa Nejedla 1b 09.01.2016 Nein

Tabelle 5.2: Beispieldaten fiir die Tabelle ,,Ausleihen® (Forts.)

Datumswerte sind immer lastig bei der Eingabe. Wenn es sich um das laufende Jahr
handelt, kdnnen Sie die Jahreszahl ohnehin weglassen. Anstatt nun aber immer noch
fur 08.07 (Achtung: kein weiterer Punkt!) den Punkt auf der Tastatur zu suchen, ist in
einem Access-Datumsfeld so ziemlich jedes andere Trennzeichen erlaubt. Sie kdnnen
auf dem numerischen Ziffernblock also beispielsweise viel schneller 8-1 oder 8/1 einge-
ben (8+1 funktioniert nicht).

Profitipp
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Kapitel 5: Tabellen — leicht gemacht

Wenn Sie diese Daten eingegeben haben, ist die Datenbank ausreichend mit Informationen
versorgt. Der nichste Schritt wird deren Auswertung sein.

Hinweis Wer Excel kennt, hat sicherlich bei der Datenblattansicht der Tabelle in Start/Sortieren
und Filtern schon die Befehle Aufsteigend und Absteigend zum Sortieren der Daten wie-
dererkannt. Das funktioniert durchaus, aber hier gehort es aus Sicht einer Datenbank
nicht hin, denn zum Sortieren gibt es Abfragen. Wenn Sie diese Befehle anklicken,
andern Sie vor allem unfreiwillig (und dauerhaft!) den Entwurf der jeweiligen Tabelle.

Fiir die Datenanalyse sind in einer Datenbank die Abfragen zustindig, daher wird sich das fol-
gende Kapitel mit diesem Thema niher beschiftigen.

Zusammenfassung

In diesem Kapitel haben Sie die grundlegende Arbeit mit Tabellen in Access kennengelernt.

* Esist leicht, den Entwurf einer Tabelle zu erstellen (Seite 92) und verschiedene Felder mit
passenden Felddatentypen einzugeben

e Schon in Tabellen konnen Sie ohne viel Aufwand mit der Schnellsuche (Seite 98) zu den
gewiinschten Daten springen

* Beim Anlegen einer zweiten Tabelle wurden Sie mit weiteren Datentypen (Seite 99) bekannt
gemacht

* Diese zweite Tabelle wurde mit einem Nachschlage-Assistenten (Seite 102) noch verbessert
und die Datenauswahl fiir ein Feld deutlich vereinfacht
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